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УКРАЇНА
Новотроїцька селищна рада
Генічеського району Херсонської області
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
Р І Ш Е Н Н Я

від 11.03.2021р. № 131
смт Новотроїцьке

Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, що надається через/та відділом «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

           Керуючись пп.4 п. «б» статті 27 Закону України «Про місцеве самоврядування», відповідно до статті 6 Закону України «Про адміністративні послуги», Постанови Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 р. №44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги», з метою покращення якості надання адміністративних послуг мешканцям Новотроїцької селищної територіальної громади, виконавчий комітет селищної ради
	                                          В И Р І Ш И В:

1. Затвердити інформаційні картки адміністративних послуг, що надаються через/та відділом «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради (додатки 1-18).
2. Затвердити технологічні картки адміністративних послуг, що надаються через/та відділом «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради ( додатки 19-36) .
3. Керуючому справами виконавчого комітету Тетяні ЛЕВОШИЧ забезпечити оприлюднення інформаційних карток на офіц3ійному сайті Новотроїцької селищної ради.
4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на начальника відділу «Центр надання адміністративних послуг» -адміністратора Новотроїцької селищної ради Ірину СОБЧИШЕНУ.

 Селищний голова	                                                      Петро ЗБАРОВСЬКИЙ


Додаток 1
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021р. № 131
	
	


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача довідки про наявність особистого селянського господарства (ОСГ) 
(назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua, адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги», Земельний Кодекс України, Стаття 4 Закону України «Про особисте селянське господарство»
ч.3 ст.1 Закону України «Про зайнятість населення» (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Про затвердження Порядку обліку особистих селянських господарств сільськими, селищними та міськими радами від 05 травня 2017 р. за №574/30442, п.п. 2 п. 4 постанови КМУ від 20.03.13 р. № 198 «Про затвердження Порядку реєстрації, перереєстрації безробітних та ведення обліку осіб, які шукають роботу».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	Положення про порядок видачі довідок відділом комунальної власності та земельних ресурсів затвердженим  рішенням виконкому Новотроїцької селищної ради від 10.09.2018 р. №172, зі змінами від 04.09.2019 р. №257

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника щодо отримання довідки, яка подається до Новотроїцької районної філії Херсонського обласного центру зайнятості

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про надання довідки.
2. Для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє.
При подачі копії документів обов’язкове пред’явлення їх оригіналів.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Особисте звернення заявника

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	[bookmark: n647]-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	Послуга надається  протягом 3-х календарних днів

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про наявність особистого селянського господарства (ОСГ)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Довідка про наявність особистого селянського господарства (ОСГ) видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи



Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ
Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ

Додаток 2
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача довідки про отримання земельного паю в процесі приватизації
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги», ст.. 121 Земельний Кодекс України, пп. 1.40 п. 165 Податкового Кодексу України.
(далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	Положення про порядок видачі довідок відділом комунальної власності та земельних ресурсів затвердженим  рішенням виконкому Новотроїцької селищної ради від 10.09.2018 р. №172, зі змінами від 04.09.2019 р. №257

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника щодо отримання довідки, яка подається до нотаріальної контори

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	3. Заява про надання довідки.
4. Для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє.
5. Копія державного акту на землю.
При подачі копії документів обов’язкове пред’явлення їх оригіналів.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Особисте звернення заявника

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	Послуга надається  протягом 3-х календарних днів

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про отримання земельного паю в процесі приватизації

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Довідка про отримання земельного паю в процесі приватизації видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи



	
	


Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ
Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ

Додаток 3
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Довідка про наявність у фізичної особи земельних ділянок (форма №3ДФ)
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги», Земельний Кодекс України.
(далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок та її форми від 17.01.2014 р. №32

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	Положення про порядок видачі довідок відділом комунальної власності та земельних ресурсів затвердженим  рішенням виконкому Новотроїцької селищної ради від 10.09.2018 р. №172, зі змінами від 04.09.2019 р. №257

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника щодо отримання довідки за формою  №3ДФ

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	6. Заява про надання довідки.
7. Для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє.
При подачі копії документів обов’язкове пред’явлення їх оригіналів.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Особисте звернення заявника

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	Послуга надається  протягом 3-х календарних днів

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про наявність у фізичної особи земельних ділянок та її форми (форма №3ДФ)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Довідка про наявність у фізичної особи земельних ділянок та її форми (форма №3ДФ) видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи



Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ
Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ


Додаток 4
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології 
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги», ст..22, 23 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.05.2011 №559 «Про містобудівний кадастр», Тимчасовий порядок реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна, який затверджений   постановою Кабінету Міністрів України від 27.03.2019 р. №367 «Про деякі питання дерегуляції господарської діяльності»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	Рішення виконавчого комітету  від 14.06.2018 р. №103 «Про затвердження Положення та склад комісії з присвоєння, змін та анулювання поштових адрес об’єктам нерухомого майна»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника про впорядкування нумерації об’єкту нерухомого майна та/або присвоєння  адреси об’єкту будівництва, об’єкту нерухомого майна

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	8. Заява про впорядкування нумерації  об’єкту нерухомого майна.
9. Для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє.
10. Для юридичної особи та фізичної особи – підприємця – копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, копія паспорту та копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків керівника, наказ про призначення керівника.
11. Завірена копія правовстановлюючого документу на об’єкт нерухомого майна та його технічна документація, а для новозбудованих об’єктів – зареєстрована декларація про готовність об’єкта до експлуатації або сертифікат, що засвідчує відповідність закінченого будівництвом об’єкта проектній документації та підтверджує його готовність до експлуатації.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Особисте звернення заявника

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	Послуга надається  в 10 - денний термін з дня подачі  заяви.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету Новотроїцької селищної ради про впорядкування нумерації та присвоєння адреси об’єктам нерухомого майна 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення виконавчого комітету про впорядкування нумерації та присвоєння адреси об’єктам нерухомого  майна видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи



	
	


Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин т а екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ


Додаток 5
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  для передачі у власність, для будівництва та обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка), для будівництва індивідуального гаражу
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології 
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги». Закон України «Про місцеве самоврядування          в Україні».
ст. ст. 12, 80, 81, 118, 121, 125, 126 Земельного Кодексу України.
ст.ст. 25, 50 Закону України «Про землеустрій.
ст. 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про адміністративні послуги»  від 06.09.2012 р. № 5203-VI.
 (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.09 р. № 526 «Про заходи щодо упорядкування документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  для передачі у власність, для будівництва та обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка), для будівництва індивідуального гаражу

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Громадяни, зацікавлені в одержанні безоплатно у власність земельної ділянки із земель комунальної власності для будівництва та обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд (присадибної ділянки), будівництва індивідуальних гаражів у межах норм безоплатної приватизації, подає:
1. Заяву щодо надання земельної ділянки безоплатно у власність з зазначенням її цільового призначення.
2. Копія паспорта (1,2 та всі сторінки з відміткою про реєстрацію.
3. Копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків.
Для нового будівництва:
4. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування земельної ділянки.

Для існуючої будівлі без правовстановлюючих документів:
5. Копія будівельного паспорту або інших дозвільних документів на будівництво житлового будинку або гаражу (при наявності).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Документи подаються суб’єктом звернення особисто або надсилаються поштою, уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 10 робочих днів після проведення чергової сесії Новотроїцької селищної ради
У разі відмови  - протягом 3 робочих днів надається  вмотивована письмова відповідь з дня розгляду звернення на постійній комісії.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.
3. Невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів та прийнятих, відповідно до них нормативно-правових актів, а також генеральних планів населених пунктів, іншої містобудівної документації.
4. Невідповідність будівельного паспорту або інших дозвільних документів на будівництво вимогам законів та прийнятих відповідно до неї нормативно-правових актів.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  безоплатно у власність, для будівництва та обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка), для будівництва індивідуального гаражу 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення сесії видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи




	
	


Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин т а екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ


Додаток 6
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  в користування на умовах оренди, для городництва, для сінокосіння і випасання худоби
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги». Закон України «Про місцеве самоврядування          в Україні», ст. ст. 12, 34, 35, 36, 93, 122, 123, 124, 134 Земельного Кодексу України, Закон України «Про оренду землі», ст.ст. 25, 50 Закону України «Про землеустрій», Закон України «Про Державний земельний кадастр», Закон України «Про адміністративні послуги»  від 06.09.2012 р. № 5203-VI.
 (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.09 р. № 526 «Про заходи щодо упорядкування документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру» від 17.10.2012р. № 1051, п.175

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  в користування на умовах оренди, для городництва, для сінокосіння і випасання худоби

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Громадяни, зацікавлені в одержанні у користування на умовах оренди земельної ділянки із земель комунальної власності для городництва, для сінокосіння і випасання худоби, подає:
1. Заява щодо надання земельної ділянки у користування на умовах оренди з зазначенням місця розташування та цільового призначення земельної ділянки.
2. Копія паспорта (1,2 та всі сторінки з відміткою про реєстрацію.
3. Копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків.
4. План - схему розміщення земельної ділянки (у довільній формі).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Документи подаються суб’єктом звернення особисто або надсилаються поштою, уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 10 робочих днів після проведення чергової сесії Новотроїцької селищної ради
У разі відмови  - протягом 3 робочих днів надається  вмотивована письмова відповідь з дня розгляду звернення на постійній комісії.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.
3. Невідповідність місця розташування земельної ділянки та цільового призначення вимогам законів та прийнятих, відповідно до них нормативно-правових актів, а також генеральних планів населених пунктів, іншої містобудівної документації.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  в користування на умовах оренди, для городництва, для сінокосіння і випасання худоби.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення сесії видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи
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Додаток 7
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  у власність (шляхом викупу)» 
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги». Закон України «Про місцеве самоврядування          в Україні».
ст. ст. 12, 80, 81, 121, 125, 126, 127, 128, 134 Земельного Кодексу України.
ст.ст. 25, 50 Закону України «Про землеустрій.
ст. 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про адміністративні послуги»  від 06.09.2012 р. № 5203-VI.
 (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.09 р. № 526 «Про заходи щодо упорядкування документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника  щодо оформлення земельної ділянки  під нежитловими будівлями, які знаходяться у власності особи, що звернулася.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Особа, яка зацікавлена в одержанні у власність (шляхом викупу) земельної ділянки із земель комунальної власності, подає:
1. Заяву щодо надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність (шляхом викупу).
2. Для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє.
3. Для юридичної особи та фізичної особи – підприємця – копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, копія паспорту та копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків керівника, наказ про призначення керівника.
4. Копії документів, що посвідчують право власності на будівлі та споруди розташовані на вказаній у заяві земельній ділянці. 
5. Копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності на будівлі та споруди.
5. Копія технічного паспорта на будівлі і споруди, розташовані на вказаній у заяві земельній ділянці.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Документи подаються суб’єктом звернення особисто або надсилаються поштою, уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 10 робочих днів після проведення чергової сесії Новотроїцької селищної ради
У разі відмови  - протягом 3 робочих днів надається  вмотивована письмова відповідь з дня розгляду звернення на постійній комісії.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.
3. Невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів та прийнятих, відповідно до них нормативно-правових актів, а також генеральних планів населених пунктів, іншої містобудівної документації.
4. Невідповідність документів, що посвідчують право власності на будівлі та споруди  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.
5. Не відповідність до положення             Земельного кодексу України 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  у власність (шляхом викупу)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення сесії видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи
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Додаток 8
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення  земельної ділянки
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги». Закон України «Про місцеве самоврядування          в Україні». 
ст. ст. 20, 118, 122, 123, 1861 Земельного Кодексу України.
ст.ст. 25, 50 Закону України «Про землеустрій.
ст. 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про адміністративні послуги»  від 06.09.2012 р. № 5203-VI.
 (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки з погодженим відповідним чином проектом.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

2. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, погоджений в порядку, встановленому ст. 186 Земельного кодексу України.

3. Витяг з Державного земельного
кадастру про земельну ділянку.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Документи подаються суб’єктом звернення особисто або надсилаються поштою, уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 10 робочих днів після проведення чергової сесії Новотроїцької селищної ради
У разі відмови  - протягом 3 робочих днів надається  вмотивована письмова відповідь з дня розгляду звернення на постійній комісії.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.
3. Невідповідність місця розташування земельної ділянки та цільового призначення вимогам законів та прийнятих, відповідно до них нормативно-правових актів, а також генеральних планів населених пунктів, іншої містобудівної документації.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та передача цієї ділянки у власність або надання у користування, чи зміна її цільового призначення або мотивована відмова у його наданні.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення сесії видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи
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Додаток 9
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення  (відновлення) меж земельної ділянки в натурі
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги». 
Закон України «Про місцеве самоврядування  в Україні».
ст. ст. 12, 25, 80, 81, 92, 93, 116, 118, 121, 123, 124, 125, 126  Земельного Кодексу України.
ст.ст. 25, 55  Закону України «Про землеустрій».
Закон України  № 2498 «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України  щодо вирішення питання колективної власності на землю, удосконалення правил землекористування у масивах земель  сільськогосподарського призначення, запобігання рейдерству та стимулювання зрошення в Україні».
Закон України « Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)». 
ст. 266 Податкового кодексу України.
ст. 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про адміністративні послуги»  від 06.09.2012 р. № 5203-VI.
 (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.09 р. № 526 «Про заходи щодо упорядкування документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру» від 17.10.2012р. № 1051, п.175

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення  (відновлення) меж земельної ділянки в натурі

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява з зазначенням місця розташування земельної ділянки, її цільового призначення та площі.
2. Для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє.
3. Для юридичної особи та фізичної особи – підприємця – копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, копія паспорту та копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків керівника, наказ про призначення керівника.
4.1. Власникам/користувачам житлових будинків або інших будівель і споруд:
4.1.1 Копії документів, що посвідчують право власності на будівлі та споруди розташовані на вказаній у заяві земельній ділянці. 
4.1.2. Копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності.
4.1.3. Копія технічного паспорта на будівлі і споруди, розташовані на вказаній у заяві земельній ділянці.
4.1.4. Юридичним  особам:
Документ, що підтверджує право користування земельною ділянкою (державний акт на право постійного користування)

4.2. Власникам земельної частки (паю) 
4.2.1.  Копія сертифікату на право на земельну частку (пай), який перебував у колективній власності ксп «Росія» або ксп «Прогрес» 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Документи подаються суб’єктом звернення особисто або надсилаються поштою, уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 10 робочих днів після проведення чергової сесії Новотроїцької селищної ради
У разі відмови  - протягом 3 робочих днів надається  вмотивована письмова відповідь з дня розгляду звернення на постійній комісії.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.
3. Невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів та прийнятих, відповідно до них нормативно-правових актів, а також генеральних планів населених пунктів, іншої містобудівної документації.
4. Невідповідність документів, що посвідчують право власності на будівлі та споруди  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.
5. Не відповідність положенням             Земельного кодексу України 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення  (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості), для передачі у власність або у користування.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення сесії видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи



Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ
Додаток 10
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Затвердження технічної документації із землеустрою
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу комунальної власності та земельних ресурсів 
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги». Закон України «Про місцеве самоврядування          в Україні». 
ст. ст. 12, 92, 93, 116, 118, 121, 123, 124, 126, 186 Земельного Кодексу України.
ст.ст. 25, 55, 56 Закону України «Про землеустрій.
ст. 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про адміністративні послуги»  від 06.09.2012 р. № 5203-VI.
 (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.09 р. № 526 «Про заходи щодо упорядкування документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника про затвердження технічної документації із землеустрою

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про затвердження технічної документації із землеустрою.

2. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки натурі (на місцевості),  для передачі у власність або у користування, погоджена  в порядку, встановленому ст. 186 Земельного кодексу України.

3. Витяг з Державного земельного
кадастру про земельну ділянку.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Документи подаються суб’єктом звернення особисто або надсилаються поштою, уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 10 робочих днів після проведення чергової сесії Новотроїцької селищної ради
У разі відмови  - протягом 3 робочих днів надається  вмотивована письмова відповідь з дня розгляду звернення на постійній комісії.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.
3. Невідповідність технічної документації із землеустрою вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення  (відновлення) меж земельної ділянки, для передачі  у власність або у користування.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення сесії видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи
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Додаток 11
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на продовження договору оренди на земельну ділянку
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології 
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги». Закон України «Про місцеве самоврядування          в Україні», Земельного Кодексу України, Закон України «Про оренду землі», Закону України «Про землеустрій», Закон України «Про Державний земельний кадастр», Закон України «Про адміністративні послуги»  від 06.09.2012 р. № 5203-VI.
 (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.09 р. № 526 «Про заходи щодо упорядкування документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру» від 17.10.2012р. № 1051, п.175

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника про продовження договору оренди на земельну ділянку

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява, з зазначенням наступного  терміну дії договору. 
2. Для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє.
3. Для юридичної особи та фізичної особи – підприємця – копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, копія паспорту та копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків керівника, наказ про призначення керівника.
4. Копія договору оренди земельної ділянки

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Документи подаються суб’єктом звернення особисто або надсилаються поштою, уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 10 робочих днів після проведення чергової сесії Новотроїцької селищної ради
У разі відмови  - протягом 3 робочих днів надається  вмотивована письмова відповідь з дня розгляду звернення на постійній комісії.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1) Рішення сесії Новотроїцької селищної ради про продовження терміну дії договорів оренди земельної ділянки; 
2) Додаткова угода.


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення сесії видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи
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Додаток 12
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Внесення змін до договору оренди землі (договору оренди земельної ділянки, договору на право тимчасового користування землею (в тому числі, на умовах оренди)
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua, адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги». Закон України «Про місцеве самоврядування          в Україні», Земельного Кодексу України, Закон України «Про оренду землі», Закону України «Про землеустрій», Закон України «Про Державний земельний кадастр», Закон України «Про адміністративні послуги»  від 06.09.2012 р. № 5203-VI.
 (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.09 р. № 526 «Про заходи щодо упорядкування документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру» від 17.10.2012р. № 1051, п.175

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника про внесення змін до договору оренди землі

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява, з зазначенням необхідних змін у договорі оренди землі, яка знаходиться у користуванні на умовах оренди. 
2. Для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє.
3. Для юридичної особи та фізичної особи – підприємця – копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, копія паспорту та копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків керівника, наказ про призначення керівника.
4. Копія договору оренди земельної ділянки. 
5. Документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (при необхідності).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Документи подаються суб’єктом звернення особисто або надсилаються поштою, уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 10 робочих днів після проведення чергової сесії Новотроїцької селищної ради
У разі відмови  - протягом 3 робочих днів надається  вмотивована письмова відповідь з дня розгляду звернення на постійній комісії.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1) Рішення сесії Новотроїцької селищної ради про внесення зміни до договорів оренди землі; 
2) Додаткова угода.


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення сесії видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи
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Додаток 13
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Припинення права оренди земельної ділянки або її частини у разі добровільної відмови орендаря
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги». Закон України «Про місцеве самоврядування          в Україні», Земельного Кодексу України, Закон України «Про оренду землі», Закону України «Про землеустрій», Закон України «Про Державний земельний кадастр», Закон України «Про адміністративні послуги»  від 06.09.2012 р. № 5203-VI.
 (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.09 р. № 526 «Про заходи щодо упорядкування документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру» від 17.10.2012р. № 1051, п.175

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника про припинення права оренди земельної ділянки або її частини 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява щодо припинення права оренди земельної ділянки або її частини. 
2. Для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє.
3. Для юридичної особи та фізичної особи – підприємця – копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, копія паспорту та копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків керівника, наказ про призначення керівника.
4. Копія договору оренди земельної ділянки.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Документи подаються суб’єктом звернення особисто або надсилаються поштою, уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 10 робочих днів після проведення чергової сесії Новотроїцької селищної ради
У разі відмови  - протягом 3 робочих днів надається  вмотивована письмова відповідь з дня розгляду звернення на постійній комісії.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1) Рішення сесії Новотроїцької селищної ради про припинення договору оренди земельної ділянки; 
2) Додаткова угода.


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення сесії видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи
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Додаток 14
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання викопіювання з картографічних матеріалів
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги», Земельний Кодекс України, Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про   засади   державної   регуляторної   політики   у   сфері  господарської діяльності», Закон України «Про звернення громадян».
(далі – закониУкраїни)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.09 No 526 «Про заходи щодо упорядкування документів дозвільного характеру у сфері господарської 
діяльності»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника щодо отримання викопіювання з картографічних матеріалів земельної ділянки

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про надання викопіювання з картографічних матеріалів земельної ділянки.
2. Документ, що посвідчує особу
3. Копія  документа, що посвідчує право власності на земельну ділянку (при наявності). 
При подачі копії документів обов’язкове пред’явлення їх оригіналів.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Особисте звернення заявника

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	Послуга надається  протягом 3-х календарних днів

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неповний перелік поданих документів.
2. Відсутність матеріалів зйомки  земельної ділянки


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Викопіювання з картографічних матеріалів:
· з грошової оцінки земель;
· з плану формування меж;
· з плану зонування території населеного пункту;
· з топографічної зйомки населеного пункту;
з генерального плану забудови території.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Викопіювання з картографічних матеріалів видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи


Керуючий справами
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Додаток 15
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земельної ділянки
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua, адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги». Закон України «Про місцеве самоврядування          в Україні».
ст. ст. 12, 118, 121, 123, 124, 125, 126  Земельного Кодексу України.
ст.ст. 25, 57  Закону України «Про землеустрій.
ст. 266 Податкового кодексуУкраїни.
ст. 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про адміністративні послуги»  від 06.09.2012 р. № 5203-VI.
 (далі – закониУкраїни)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 05.06.2019 року № 476 «Про затвердження Порядку проведення інвентаризації земель та визнання такими, що втратили чинність, деяких постанов Кабінету Міністрів України», Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.09 р. № 526 «Про заходи щодо упорядкування документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру» від 17.10.2012р. № 1051, п.175

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земельної ділянки

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява з зазначенням місця розташування земельної ділянки, її цільового призначення та площі.
2. Для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє.
3. Для юридичної особи та фізичної особи – підприємця – копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, копія паспорту та копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків керівника, наказ про призначення керівника.
4. Копії документів, що посвідчують право власності на будівлі та споруди розташовані на вказаній у заяві земельній ділянці. 
5. Копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності.
6. Копія технічного паспорту на будівлі і споруди, розташовані на вказаній у заяві земельній ділянці.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються суб’єктом звернення особисто або надсилаються поштою, уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 10 робочих днів після проведення чергової сесії Новотроїцької селищної ради
У разі відмови  - протягом 3 робочих днів надається  вмотивована письмова відповідь з дня розгляду звернення на постійній комісії.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	-

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.
3. Невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів та прийнятих, відповідно до них нормативно-правових актів, а також генеральних планів населених пунктів, іншої містобудівної документації.
4. Невідповідність документів, що посвідчують право власності на будівлі та споруди вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.
5. Не відповідність положенням             Земельного кодексу України

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земельної ділянки.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення сесії видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи



Керуючий справами
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Начальник відділу земельних 
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Додаток 16
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Затвердження технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земельної ділянки
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua, адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги». Закон України «Про місцеве самоврядування          в Україні». 
ст. ст. 12, 118, 121, 123, 124, 126, 186 Земельного Кодексу України.
ст.ст. 22, 25, 57 Закону України «Про землеустрій.
ст. 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про адміністративні послуги»  від 06.09.2012 р. № 5203-VI.
 (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 05.06.2019 року № 476 «Про затвердження Порядку проведення інвентаризації земель та визнання такими, що втратили чинність, деяких постанов Кабінету Міністрів України»,  Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.09 р. № 526 «Про заходи щодо упорядкування документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника про затвердження технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земельної ділянки

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про затвердження технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земельної ділянки  і   згода про сплату авансового внеску у разі придбання земельної ділянки у власність (шляхом викупу) .

2. Технічна документація із землеустрою щодо інвентаризації земельної ділянки, погоджена в порядку, встановленому ст. 186 Земельного кодексу України.

3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються суб’єктом звернення особисто або надсилаються поштою, уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 10 робочих днів після проведення чергової сесії Новотроїцької селищної ради
У разі відмови  - протягом 3 робочих днів надається  вмотивована письмова відповідь з дня розгляду звернення на постійній комісії.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	-

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.
3. Невідповідність технічної документації із землеустрою вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради про затвердження технічної документації із землеустрою 
щодо інвентаризації земельної ділянки.


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення сесії видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи
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Додаток 17
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Припинення права постійного користування земельною ділянкою
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua, адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст.ст. 12, 141, 142 Земельного кодексу України;              Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розмежування земель державної та комунальної власності»;                             Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення користувача земельною  ділянкою щодо припинення права постійного користування

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява або клопотання про припинення права постійного користування земельною ділянкою;
2. Для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє.
3. Для юридичної особи та фізичної особи – підприємця – копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, копія паспорту та копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків керівника, наказ про призначення керівника.
4. Копію документу, що підтверджує право постійного користування  земельною ділянкою (державний акт на право постійного користування з додатками). 
5. Копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права постійного користування.
6. Копія витягу із Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються суб’єктом звернення особисто або надсилаються поштою, уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 10 робочих днів після проведення чергової сесії Новотроїцької селищної ради
У разі відмови  - протягом 3 робочих днів надається  вмотивована письмова відповідь з дня розгляду звернення на постійній комісії.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	-

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.
3. Законом  можуть  встановлюватися  інші  підстави  для відмови у наданні адміністративної послуги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради про  припинення права постійного користування земельною ділянкою 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення сесії видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи
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Додаток 18
до рішення виконавчого комітету
                                                                         від 11.03.2021 р. № 131

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності
 (назва адміністративної послуги)
Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua, адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги». Закон України «Про місцеве самоврядування          в Україні». 
ст. ст. 12, 22, 80, 81, 92, 93 118, 120, 121, 123, 124, 126, 127, 128,186 Земельного Кодексу України.
Закон України «Про землеустрій».
Закон України «Про оренду землі».
ст. 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про адміністративні послуги»  від 06.09.2012 р. № 5203-VI.
 (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.09 р. № 526 «Про заходи щодо упорядкування документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника про передачу земельної ділянки у власність, надання у постійне користування та оренду із земель комунальної власності

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про передачу земельної ділянки у власність, надання у постійне користування та оренду із земель комунальної власності.
2. Для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє.
3. Для юридичної особи та фізичної особи – підприємця – копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, копія паспорту та копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків керівника, наказ про призначення керівника.
4.Копії документів, що посвідчують право власності на будівлі та споруди розташовані на вказаній у заяві земельній ділянці. 
5. Копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності.
6. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.
7. Копія рішення про надання дозволу на розробку землевпорядної документації.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються суб’єктом звернення особисто або надсилаються поштою, уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 10 робочих днів після проведення чергової сесії Новотроїцької селищної ради
У разі відмови  - протягом 3 робочих днів надається  вмотивована письмова відповідь з дня розгляду звернення на постійній комісії.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	-

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.
3. Невідповідність технічної документації із землеустрою вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради про передачу земельної ділянки у власність, надання у постійне користування та оренду.


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення сесії видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи



Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ






















Додаток 19
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача довідки про наявність особистого селянського господарства (ОСГ)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання, перевірка та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом земельних відносин та екології.
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	У день передачі документів

	3.2
	Передача вихідного пакета документів до ЦНАПу  щодо видачі довідки
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       3

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	3


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ
Додаток 20
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача довідки про отримання земельного паю в процесі приватизації

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання, перевірка та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом земельних відносин та екології.
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	У день передачі документів

	3.2
	Передача вихідного пакета документів до ЦНАПу  щодо видачі довідки
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       3

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	3


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ
Додаток 21
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Довідка про наявність у фізичної особи земельних ділянок (форма №3ДФ)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання, перевірка та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом земельних відносин та екології.
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	У день передачі документів

	3.2
	Передача вихідного пакета документів до ЦНАПу  щодо видачі довідки
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       3

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	3


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ
Додаток 22
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання, перевірка та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом земельних відносин та екології
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня передачі документів

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на комісії з присвоєння, зміни та анулювання поштових адрес об’єктам нерухомого майна
	Голова комісії
	В
	Протягом 3 днів з дня передачі документів

	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення виконавчого комітету із порушених питань (у разі можливості присвоєння або зміни поштової адреси)
2) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів)
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості присвоєння чи зміни адреси (у разі відсутності підстав для присвоєння чи зміни адреси)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 1 робочого дня

	3.4
	Розгляд проекту рішення виконавчого  комітету.
	Голова виконкому Новотроїцької селищної ради

	В
	Не більше 5 робочих днів
з дня передачі документів


	3.5
	Передача вихідного пакета документів -  витяг із рішень виконавчого комітету стосовно питання, порушеного заявником  до ЦНАПу  (у разі прийняття рішення виконкому селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 днів з моменту прийняття рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ












Додаток 23
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  для передачі у власність, для будівництва та обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка), для будівництва індивідуального гаражу

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів, винесення вхідного пакету адміністративної послуги на попередній розгляд постійної комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 20 днів з дня реєстрації звернення

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на постійній комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Голова постійної комісії
	В
	Протягом  1 робочого дня


	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення 
2) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів)
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.4
	Розгляд проекту рішення на сесії селищної ради для погодження
	 Секретар селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня 

	3.5
	Оформлення рішення
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття відповідного рішення

	3.6
	Підписання рішення
	Селищний голова
	В
	Після оформлення протоколу сесії селищної ради

	3.7
	Передача вихідного пакету документів -  витяг із рішень Новотроїцької селищної ради  стосовно питання, порушеного заявником  до ЦНАПу  (у разі прийняття рішення сесією селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології

	В
	Протягом одного робочого дня після підписання рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ



Додаток 24
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  в користування на умовах оренди, для городництва, для сінокосіння і випасання худоби

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів, винесення вхідного пакету адміністративної послуги на попередній розгляд постійної комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 20 днів з дня реєстрації звернення

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на постійній комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Голова постійної комісії
	В
	Протягом  1 робочого дня


	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення 
2) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів)
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.4
	Розгляд проекту рішення на сесії селищної ради для погодження
	 Секретар селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня 

	3.5
	Оформлення рішення
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття відповідного рішення

	3.6
	Підписання рішення
	Селищний голова
	В
	Після оформлення протоколу сесії селищної ради

	3.7
	Передача вихідного пакету документів -  витяг із рішень Новотроїцької селищної ради  стосовно питання, порушеного заявником  до ЦНАПу  (у разі прийняття рішення сесією селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології

	В
	Протягом одного робочого дня після підписання рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ




Додаток 25
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  у власність (шляхом викупу)»

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів, винесення вхідного пакету адміністративної послуги на попередній розгляд постійної комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 20 днів з дня реєстрації звернення

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на постійній комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Голова постійної комісії
	В
	Протягом  1 робочого дня


	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення 
2) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів)
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.4
	Розгляд проекту рішення на сесії селищної ради для погодження
	 Секретар селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня 

	3.5
	Оформлення рішення
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття відповідного рішення

	3.6
	Підписання рішення
	Селищний голова
	В
	Після оформлення протоколу сесії селищної ради

	3.7
	Передача вихідного пакету документів -  витяг із рішень Новотроїцької селищної ради  стосовно питання, порушеного заявником  до ЦНАПу  (у разі прийняття рішення сесією селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології

	В
	Протягом одного робочого дня після підписання рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ




Додаток 26
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення  земельної ділянки

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів, винесення вхідного пакету адміністративної послуги на попередній розгляд постійної комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 20 днів з дня реєстрації звернення

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на постійній комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Голова постійної комісії
	В
	Протягом  1 робочого дня


	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення 
2) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів)
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.4
	Розгляд проекту рішення на сесії селищної ради для погодження
	 Секретар селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня 

	3.5
	Оформлення рішення
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття відповідного рішення

	3.6
	Підписання рішення
	Селищний голова
	В
	Після оформлення протоколу сесії селищної ради

	3.7
	Передача вихідного пакету документів -  витяг із рішень Новотроїцької селищної ради  стосовно питання, порушеного заявником  до ЦНАПу  (у разі прийняття рішення сесією селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології

	В
	Протягом одного робочого дня після підписання рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ




Додаток 27
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення  (відновлення) меж земельної ділянки в натурі

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів, винесення вхідного пакету адміністративної послуги на попередній розгляд постійної комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 20 днів з дня реєстрації звернення

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на постійній комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Голова постійної комісії
	В
	Протягом  1 робочого дня


	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення 
2) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів)
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.4
	Розгляд проекту рішення на сесії селищної ради для погодження
	 Секретар селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня 

	3.5
	Оформлення рішення
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття відповідного рішення

	3.6
	Підписання рішення
	Селищний голова
	В
	Після оформлення протоколу сесії селищної ради

	3.7
	Передача вихідного пакету документів -  витяг із рішень Новотроїцької селищної ради  стосовно питання, порушеного заявником  до ЦНАПу  (у разі прийняття рішення сесією селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом одного робочого дня після підписання рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ




Додаток 28
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Затвердження технічної документації із землеустрою

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів, винесення вхідного пакету адміністративної послуги на попередній розгляд постійної комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 20 днів з дня реєстрації звернення

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на постійній комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Голова постійної комісії
	В
	Протягом  1 робочого дня


	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення 
2) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів)
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.4
	Розгляд проекту рішення на сесії селищної ради для погодження
	 Секретар селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня 

	3.5
	Оформлення рішення
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття відповідного рішення

	3.6
	Підписання рішення
	Селищний голова
	В
	Після оформлення протоколу сесії селищної ради

	3.7
	Передача вихідного пакету документів -  витяг із рішень Новотроїцької селищної ради  стосовно питання, порушеного заявником  до ЦНАПу  (у разі прийняття рішення сесією селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом одного робочого дня після підписання рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ






Додаток 29
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на продовження договору оренди на земельну ділянку

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів, винесення вхідного пакету адміністративної послуги на попередній розгляд постійної комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 20 днів з дня реєстрації звернення

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на постійній комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Голова постійної комісії
	В
	Протягом  1 робочого дня


	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення;
2) Підготовка проекту додаткової угоди; 
3) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів); 
4) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги.
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.4
	Розгляд проекту рішення на сесії селищної ради для погодження
	 Секретар селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня 

	3.5
	Оформлення рішення
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття відповідного рішення

	3.6
	Оформлення додаткової угоди
	Юрисконсульт селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття

	3.7
	Підписання рішення та додаткової угоди
	Селищний голова
	В
	Після оформлення протоколу сесії селищної ради

	3.8
	Передача вихідного пакету документів -  витяг із рішень Новотроїцької селищної ради  стосовно питання, порушеного заявником  до ЦНАПу  (у разі прийняття рішення сесією селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом одного робочого дня після підписання рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ


Додаток 30
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Внесення змін до договору оренди землі (договору оренди земельної ділянки, договору на право тимчасового користування землею (в тому числі, на умовах оренди)


	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів, винесення вхідного пакету адміністративної послуги на попередній розгляд постійної комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 20 днів з дня реєстрації звернення

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на постійній комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Голова постійної комісії
	В
	Протягом  1 робочого дня


	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення;
2) Підготовка проекту додаткової угоди; 
3) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів); 
4) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги.
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.4
	Розгляд проекту рішення на сесії селищної ради для погодження
	 Секретар селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня 

	3.5
	Оформлення рішення
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття відповідного рішення

	3.6
	Оформлення додаткової угоди
	Юрисконсульт селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття

	3.7
	Підписання рішення та додаткової угоди
	Селищний голова
	В
	Після оформлення протоколу сесії селищної ради

	3.8
	Передача вихідного пакету документів -  витяг із рішень Новотроїцької селищної ради  стосовно питання, порушеного заявником  до ЦНАПу  (у разі прийняття рішення сесією селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології

	В
	Протягом одного робочого дня після підписання рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ

Додаток 31
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Припинення права оренди земельної ділянки або її частини у разі добровільної відмови орендаря

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів, винесення вхідного пакету адміністративної послуги на попередній розгляд постійної комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 20 днів з дня реєстрації звернення

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на постійній комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Голова постійної комісії
	В
	Протягом  1 робочого дня


	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення;
2) Підготовка проекту додаткової угоди; 
3) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів); 
4) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги.
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.4
	Розгляд проекту рішення на сесії селищної ради для погодження
	 Секретар селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня 

	3.5
	Оформлення рішення
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття відповідного рішення

	3.6
	Оформлення додаткової угоди
	Юрисконсульт селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття

	3.7
	Підписання рішення та додаткової угоди
	Селищний голова
	В
	Після оформлення протоколу сесії селищної ради

	3.8
	Передача вихідного пакету документів -  витяг із рішень Новотроїцької селищної ради  стосовно питання, порушеного заявником  до ЦНАПу  (у разі прийняття рішення сесією селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології

	В
	Протягом одного робочого дня після підписання рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ

Додаток 32
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання викопіювання з картографічних матеріалів

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання, перевірка та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги земельних відносин та екології.
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	У день передачі документів

	3.2
	Передача вихідного пакета документів до ЦНАПу  щодо видачі довідки
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       3

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	3


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ
Додаток 33
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земельної ділянки

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів, винесення вхідного пакету адміністративної послуги на попередній розгляд постійної комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 20 днів з дня реєстрації звернення

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на постійній комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Голова постійної комісії
	В
	Протягом  1 робочого дня


	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення 
2) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів)
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.4
	Розгляд проекту рішення на сесії селищної ради для погодження
	Секретар селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	3.5
	Оформлення рішення
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття відповідного рішення

	3.6
	Підписання рішення
	Селищний голова
	В
	Після оформлення протоколу сесії селищної ради

	3.7
	Передача вихідного пакету документів - витяг із рішень Новотроїцької селищної ради  стосовно питання, порушеного заявником до ЦНАПу(у разі прийняття рішення сесією селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології

	В
	Протягом одного робочого дня після підписання рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ






Додаток 34
до рішення виконавчого комітету
                                        від 11.03.2021 р. № 131  

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Затвердження технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земельної ділянки

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів, винесення вхідного пакету адміністративної послуги на попередній розгляд постійної комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 20 днів з дня реєстрації звернення

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на постійній комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Голова постійної комісії
	В
	Протягом  1 робочого дня


	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення 
2) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів)
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.4
	Розгляд проекту рішення на сесії селищної ради для погодження
	Секретар селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	3.5
	Оформлення рішення
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття відповідного рішення

	3.6
	Підписання рішення
	Селищний голова
	В
	Після оформлення протоколу сесії селищної ради

	3.7
	Передача вихідного пакету документів - витяг із рішень Новотроїцької селищної ради  стосовно питання, порушеного заявником до ЦНАПу(у разі прийняття рішення сесією селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології

	В
	Протягом одного робочого дня після підписання рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ






Додаток 35
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Припинення права постійного користування земельною ділянкою

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів, винесення вхідного пакету адміністративної послуги на попередній розгляд постійної комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 20 днів з дня реєстрації звернення

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на постійній комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Голова постійної комісії
	В
	Протягом  1 робочого дня


	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення 
2) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів)
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.4
	Розгляд проекту рішення на сесії селищної ради для погодження
	Секретар селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	3.5
	Оформлення рішення
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття відповідного рішення

	3.6
	Підписання рішення
	Селищний голова
	В
	Після оформлення протоколу сесії селищної ради

	3.7
	Передача вихідного пакету документів - витяг із рішень Новотроїцької селищної ради  стосовно питання, порушеного заявником до ЦНАПу(у разі прийняття рішення сесією селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом одного робочого дня після підписання рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ






Додаток 36
до рішення виконавчого комітету
від 11.03.2021 р. № 131

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів, винесення вхідного пакету адміністративної послуги на попередній розгляд постійної комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 20 днів з дня реєстрації звернення

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на постійній комісії з питань  екології,  земельних відносин,   розвитку села та охорони навколишнього середовища
	Голова постійної комісії
	В
	Протягом  1 робочого дня


	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Підготовка проекту рішення 
2) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів)
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.4
	Розгляд проекту рішення на сесії селищної ради для погодження
	Секретар селищної ради 
	В
	Протягом одного робочого дня

	3.5
	Оформлення рішення
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом десяти робочих дня з дня прийняття відповідного рішення

	3.6
	Підписання рішення
	Селищний голова
	В
	Після оформлення протоколу сесії селищної ради

	3.7
	Передача вихідного пакету документів - витяг із рішень Новотроїцької селищної ради  стосовно питання, порушеного заявником до ЦНАПу(у разі прийняття рішення сесією селищної ради)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та екології
	В
	Протягом одного робочого дня після підписання рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу земельних 
відносин та екології	                                                Анатолій ГАМАЮНОВ
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