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УКРАЇНА
Новотроїцька селищна рада
Генічеського району Херсонської області
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
Р І Ш Е Н Н Я

від 01.03.2021р. № 109 
смт Новотроїцьке

Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, що надається через/та відділом «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

           Керуючись пп.4 п. «б» статті 27 Закону України «Про місцеве самоврядування», відповідно до статті 6 Закону України «Про адміністративні послуги», Постанови Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 р. № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги», з метою покращення якості надання адміністративних послуг мешканцям Новотроїцької селищної територіальної громади, виконавчий комітет селищної ради
В И Р І Ш И В:

1. Затвердити інформаційні картки адміністративних послуг, що надаються через/та відділом «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради (додатки 1-8).
2. Затвердити технологічні картки адміністративних послуг, що надаються через/та відділом «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради ( додатки 9-16) .
3. Керуючому справами виконавчого комітету Тетяні ЛЕВОШИЧ забезпечити оприлюднення інформаційних карток на офіційному сайті Новотроїцької селищної ради.
4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на начальника відділу «Центр надання адміністративних послуг» -адміністратора Новотроїцької селищної ради Ірину СОБЧИШЕНУ.


 Селищний голова	                                                      Петро ЗБАРОВСЬКИЙ
Додаток 1
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109
	
	



 Інформаційна картка
адміністративної послуги
Надання містобудівних умов і обмежень для проектування об’єкта будівництва
(назва адміністративної послуги)
Сектор  містобудування та архітектуриНовотроїцької  селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	75300 вул. Соборна,88, 
смт Новотроїцьке Новотроїцького району Херсонської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа,  четвер з 8.00 год. до 17.15год.
Вівторок, четвер з 17.15 год до 20.00 год.  дистанційно за допомогоюелектронноїпошти.П’ятниця з 8.00 год. до 16.00 год.(без перерви на обід). 
Вихідний день – субота, неділя. 
Часи прийому суб’єктівзвернень :
- понеділок , вівторок, середа, четвер з 08.00 год. до 15.00год.,видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год;
- п’ятниця з 08.00 год до 14.00 год. , видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год. (без перерви на обід)

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	тел. (05548) 50424, 0684561523, 
веб-сайти: http://ntsr.ks.ua
електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної  діяльності» (частина 3-8  статті 29)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 13.04.2011 р №466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України  від 31.05.2017 № 135 зареєстрований у Міністерстві юстиції України за  № 714/30582 від 09.06.2017 «Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради від 12.02.2021р. №171 «Про затвердження  Положення про сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Виникнення намірів забудови земельної ділянки та необхідність отримання вихідних даних для проектування

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-   заява;
- засвідчена в установленому порядку копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію; 
- копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, або згода його власника, засвідчена в установленному законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації);
- викопіювання з топографо-геодезичногоплану М 1:2000;
- витягізДержавного земельного кадастру
(за наявності);
· - містобудівний розрахунок, що визначає інвестиційні наміри замовника, який складається у довільній формі з доступною та стислою інформацією про основні параметри об’єкта будівництва(за наявності).
Необхідна вимога:  Відповідність намірів забудови земельної ділянки містобудівній документації на місцевому рівні.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Документація подається особисто або довіреною особою (при наявності завіреної в установленому порядку довіреності) 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга надається безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання замовником неповного пакета документів, необхідних для одержання містобудівних умов та обмежень, згідно із встановленим вичерпним переліком;
- виявлення в документах, поданих заявником, недостовірних відомостей;
- невідповідність намірів забудови земельної ділянки положенням відповідної містобудівної документації.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання можливості замовлення проектної документації на будівництво об’єктів. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або довіреною особою (при наявності завіреної в установленому порядку довіреності) 

	16.
	Примітка
	-


 
Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Завідувач сектору містобудування та
архітектури Новотроїцької селищної ради	               Андрій ВЛАСИНЕВИЧ




















Додаток 2
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109

	
	


Інформаційна картка
адміністративної послуги
Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки
(назва адміністративної послуги)
Сектор  містобудування та архітектуриНовотроїцької  селищної ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
 
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	75300 вул. Соборна,88, 
смт Новотроїцьке Новотроїцького району Херсонської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа,  четвер з 8.00 год. до 17.15год.
Вівторок, четвер з 17.15 год до 20.00 год.  дистанційно за допомогою електронної пошти. П’ятниця з 8.00 год. до 16.00 год.(без перерви на обід).
 Вихідний день – субота, неділя. 
Часиприйому суб’єктівзвернень :
- понеділок , вівторок, середа, четвер з 08.00 год. до 15.00год.,видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год;
- п’ятниця з 08.00 год до 14.00 год. , видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год. (без перерви на обід)

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	тел. (05548) 50424, 0684561523, 
веб-сайти: http://ntsr.ks.ua
електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної  діяльності» ( стаття 27)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	(назва, дата та номер, пункт)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України  від 05.07.2011 № 103, зареєстрований у Міністерстві юстиції України за  № 902/19640 від 22.07.2011 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради від 12.02.2021р. №171 «Про затвердження  Положення про сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Виникнення намірів забудови присадибної земельної ділянки та необхідність отримання вихідних даних 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-  заява;
- засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою;
- засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову зазначеної земельної ділянки;
- ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади, максимальні відмітки висотності, відстані до сусідніх земельних ділянок);
- проект будівництва (за наявності).


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Документація подається особисто або довіреною особою (при наявності завіреної в установленому порядку довіреності) 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга надається безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-подання замовником неповного пакета документів, необхідних для одержання будівельного паспорту, згідно із встановленим вичерпним переліком;
- невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам відповідної містобудівної 
[bookmark: n46]документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання права на виконання будівельних робіт. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або довіреною особою (при наявності завіреної в установленому порядку довіреності) 

	16.
	Примітка
	-



Керуючий справами
виконавчого комітету                                                      Тетяна ЛЕВОШИЧ

Завідувач сектору містобудування та
архітектури Новотроїцької селищної ради	           Андрій ВЛАСИНЕВИЧ






























Додаток 3
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109

Інформаційна картка
адміністративної послуги

Видача  паспорта прив’язки тимчасової споруди 
для провадженняпідприємницької діяльності
(назва адміністративної послуги)
Сектор  містобудування та архітектуриНовотроїцької  селищної ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	75300 вул. Соборна,88, смт Новотроїцьке Новотроїцького району Херсонської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа,  четвер з 8.00 год. до 17.15год.
Вівторок, четвер з 17.15 год до 20.00 год.  дистанційно за допомогою електронної пошти. П’ятниця з 8.00 год. до 16.00 год.(без перерви на обід). Вихідний день – субота, неділя. 
Часи прийому суб’єктів звернень :
- понеділок , вівторок, середа, четвер з 08.00 год. до 15.00год.,видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год;
- п’ятниця з 08.00 год до 14.00 год. , видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год. (без перерви на обід)

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	тел. (05548) 50424, 0684561523, 
веб-сайти: http://ntsr.ks.ua
електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної  діяльності» ( частини 2,4 статті 28)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 року           № 244, зареєстрований у Міністерстві юстиції України за  № 1330/20068 від 22.07.2011 «Про затвердження Порядку розміщення  тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності. 


	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	 Рішення сесії Новотроїцької селищної ради від 12.02.2021р. №171 «Про затвердження  Положення про сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Виникнення намірів щодо встановлення тимчасової споруди

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- схема розміщення ТС ;
- ескізи фасадів  ТС  у кольорі М 1:  50 (для стаціонарних ТС), які  виготовляє  суб'єкт  господарювання,  що  має   ліцензію   на 
виконання  проектних робіт,  або архітектор,  який має відповідний кваліфікаційний сертифікат;
   - схема благоустрою  прилеглої  території,  складена замовником або суб'єктом  підприємницької  діяльності,  який  має  відповідну ліцензію,   архітектором,  який  має  відповідний  кваліфікаційний сертифікат,  відповідно  до  Закону   України   "Про   благоустрій населених пунктів України";
  - технічні умови щодо інженерного забезпечення (занаявності), отримані  замовником  у  балансоутримувача  відповідних інженерних мереж.;
- висновок про відповідність намірів розміщення тимчасової споруди.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Документація подається особисто, або довіреною особою (при наявності завіреної в установленому порядку довіреності).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга надається безоплатно. 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-Подання замовником неповного пакета документів, необхідних для одержання паспорта прив’язки, згідно із встановленим вичерпним переліком;
- Виявлення в документах, поданих заявником, недостовірних відомостей.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання права на встановлення тимчасової споруди. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або довіреною особою (при наявності завіреної в установленому порядку довіреності) 

	16.
	Примітка
	-



 
Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Завідувач сектору містобудування та
архітектури Новотроїцької селищної ради		     Андрій ВЛАСИНЕВИЧ



Додаток 4
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109
	
	


 Інформаційна картка
адміністративної послуги

Видача  повідомлення про відповідність намірів замовника щодо місця розташування тимчасової споруди комплексній схемі розміщення тимчасових споруд(у разі її наявності), будівельним нормам
(назва адміністративної послуги)
Сектор  містобудування та архітектуриНовотроїцької  селищної ради(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
 

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	75300 вул. Соборна,88, смт Новотроїцьке Новотроїцького району Херсонської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа,  четвер з 8.00 год. до 17.15год.
Вівторок, четвер з 17.15 год до 20.00 год.  дистанційно за допомогою електронної пошти. П’ятниця з 8.00 год. до 16.00 год.(без перерви на обід). Вихідний день – субота, неділя. 
Часи прийому суб’єктів звернень :
- понеділок , вівторок, середа, четвер з 08.00 год. до 15.00год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год;
- п’ятниця з 08.00 год до 14.00 год. , видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год. (без перерви на обід)

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	тел. (05548) 50424, 0684561523, 
веб-сайти: http://ntsr.ks.ua
електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної  діяльності» (частина 2,4 статті 28)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 року           № 244, зареєстрований у Міністерстві юстиції України за  № 1330/20068 від 22.07.2011 «Про затвердження Порядку розміщення  тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності. 


	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради від 12.02.2021р. №171 «Про затвердження  Положення про сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Виникнення намірів щодо встановлення тимчасової споруди

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування ТС, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1:500 кресленнями контурів ТС з прив'язкою до місцевості;
-реквізити замовника (найменування,  П.І.Б., адреса, контактна інформація).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Документація подається особисто, або довіреною особою (при наявності завіреної в установленому порядку довіреності) 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга надається безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-Подання замовником неповного пакета документів, необхідних для одержання паспорта прив’язки, згідно із встановленим вичерпним переліком;
-Виявлення в документах, поданих заявником, недостовірних відомостей.



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	 У разі згоди:
· Отримання повідомлення про відповідність намірів замовника щодо місця розташування тимчасової споруди комплексній схемі розміщення тимчасових споруд (у разі її наявності), будівельним нормам. 

У разі невідповідності:
· мотивована відмова.

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або довіреною особою (при наявності завіреної в установленому порядку довіреності) 

	16.
	Примітка
	-



Керуючий справами
виконавчого комітету                                                         Тетяна ЛЕВОШИЧ

Завідувач сектору містобудування та
архітектури Новотроїцької селищної ради	             Андрій ВЛАСИНЕВИЧ


Додаток 5
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. №109
	
	


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами
 (назва адміністративної послуги)

Сектор містобудування та архітектури 
Новотроїцької селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.15 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua, адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про рекламу»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 р. №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради від 12.02.2021 №171 «Про затвердження положення про сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Виникнення намірів розміщення зовнішньої реклами.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. 1. Заява за формою згідно з додатком 1 постанови  № 2067 від 29.12.2003 року «Про затвердження типових правил  розміщення зовнішньої реклами».
1. 2. Фотокартка або комп’ютерний макет місця на якому планується розташування рекламного засобу (розміром не менш як 6х9 сантиметрів). 
1. 3. Ескіз рекламного засобу з конструктивними рішеннями.
1. 4.Матеріали погодження місця розташування з утримувачем інженерних комунікацій, власником автомобільних доріг, вулиць та Національною поліцією ( у разі розміщення зовнішньої реклами на нових засобах).  
1. 5.Документи що посвідчують особу заявника 


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документація подається особисто або довіреною особою (при наявності завіреної довіреності).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	[bookmark: n647]-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів*.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	-

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.
3. Невідповідність місця розташування рекламного засобу, зазначене у заяві.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання дозволу на розміщення зовнішньої реклами.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи


* У зв’язку з тим, що засідання виконавчого комітету селищної ради проводиться 2 рази на місяць, можливе збільшення строку надання адміністративної послуги.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ
Завідувач сектору містобудування та
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Додаток 6
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дозволу на видалення зелених насаджень
 (назва адміністративної послуги)
Відділ житлово-комунального господарства, комунальної власності та благоустрою Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
субота - дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
вихідний день – неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про благоустрій населених пунктів», Закон України «Про охорону навколишнього середовища». (далі – закони України)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 р. №1045 «Про затвердження порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах»; Наказ Міністерства будівництва від 10.04.2006 р. №105 «Про затвердження правил утримання зелених насаджень».


	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника про надання дозволу на видалення земельних насаджень


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	5. Заява про надання дозволу на видалення земельних насаджень.
6. Для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє.
7. Для юридичної особи та фізичної особи – підприємця – копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, копія паспорту та копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків керівника, наказ про призначення керівника.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Особисте звернення заявника

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	Послуга надається  в 10 - денний термін з дня подачі  заяви.


	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів. 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету Новотроїцької селищної ради про надання дозволу на видалення земельних насаджень 


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення виконавчого комітету про надання дозволу на видалення земельних насаджень видається адміністратором відділу «Центру надання
 адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву

	16.
	Примітка
	





Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ
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комунальної власності та благоустрою                             
Новотроїцької селищної ради                                            Сергій БОНДАРЧУК

 



Додаток 7
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109

	
	


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на порушення об’єктів благоустрою
 (назва адміністративної послуги)

Відділ житлово-комунального господарства, комунальної власності та благоустрою
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
субота - дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua
вихідний день – неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua, адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Підпункт 17 пункту «а» частини першої ст.30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997р №280/97-ВР;
Ст.26-1 Закону України «Про благоустрій населених пунктів» від 06.09.2005р № 2807-ІУ;
Статті 4-1,7 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» від 06.09.2005р №2806-ІУ.


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ «Про затвердження Типового порядку видачі дозволів на порушення об’єктів благоустрою або відмови в їх видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання дозволів» від 30.10.2013р №870

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	«Порядок видачі дозволів на порушення об’єктів благоустрою або відмови в їх видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання дозволів» затверджений рішенням селищної ради від  06.04.2018 року  № 685

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про надання дозволу на порушення об’єктів благоустрою 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	8. 1. Заява за формою згідно з додатком 1 до «Порядку видачі дозволів на порушення об’єктів благоустрою або відмови в їх видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання дозволів».
9. 2. Копії паспорта (для фізичних осіб);
10. 3. Довіреність (копія довіреності) на оформлення (отримання) дозволу та проведення робіт (завірена у відповідності до вимог чинного законодавства України), або наказ (копія наказу) про призначення відповідальної особи на оформлення документів дозвільного характеру;
4. Копія проекту проведення робіт (Викопіювання місця проведення робіт необхідно надавати до відділу комунальної власності і земельних ресурсів з метою уникнення пошкоджень інженерних мереж та запобігання в подальшому конфліктних ситуацій. У випадку відхилення від проекту проведення робіт, до відділу необхідно надати копію проекту (схеми) із зазначенням цих змін). 
5. Копія схеми для проведення аварійних робіт.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисте звернення заявника

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	Послуга надається  в 10 - денний термін з дня подачі  заяви.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	-

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання заявником неповного пакета документів, необхідних для одержання дозволу;
2. Виявлення в поданих документах недостовірних відомостей;
3. Негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі дозволу.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання дозволу на порушення об’єктів благоустрою або переоформлення, видача дублікатів, анулювання дозволів.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Дозвіл на порушення об’єктів благоустрою видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється документ, що засвідчує особу суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи
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Додаток 8
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
 Призначення пільг з придбання твердого палива та скрапленого газу 
(назва адміністративної послуги)
Адміністратор відділу «Центру надання адміністративних послуг» 
Новотроїцької селищної ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

		Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.00 год до 20.00 год. працюємо дистанційно за допомогою електронної пошти 04402089@mail.gov.ua 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
без перерви на обід
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua , адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	    Відповідно до Законів України „Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, „Про жертви нацистських переслідувань”, „Про статус та соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи”, „Про статус ветеранів військової служби, ветеранів органів внутрішніх справ і деяких інших осіб та їх соціальний захист”, „Про охорону дитинства”, „Про охорону здоров’я”, „Про культуру”, „Про бібліотеки та бібліотечну справу”, „Про освіту”, „Про захист рослин”.

	
5.

	Акти Кабінету  Міністрів України

	Згідно Постанов КМУ від 17.04.2019р. № 373 “ Деякі питання надання житлових субсидій та пільг на оплату житлово-комунальних послуг, придбання твердого палива і скрапленого газу у грошовій формі”; Постанови КМУ від 29.01.2003р. № 117 „Про Єдиний державний автоматизований реєстр осіб, які мають право на пільги”; Постанови КМУ від 23.04.2012р. №356 „Про встановлення мінімальних норм забезпечення населення твердим паливом і скрапленим газом та граничні показники їх вартості для надання пільг житлових субсидій за рахунок субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам” із змінами та доповненнями та “Порядку надання пільг окремим категоріям громадян з урахуванням середньомісячного сукупного доходу сім»ї” затвердженого постановою КМУ від 04 червня 2015 року № 389.

	6.


	Акти центральних     
органів виконавчої 
влади
	   -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	
  -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Громадяни які мають право на пільги за зареєстрованим місцем проживання (або за фактичним місцем проживання), якщо особи перебувають на обліку в Єдиному державному автоматизованому реєстрі осіб, які мають право на пільги.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	[bookmark: n151]Заяву, форма якої затверджена наказом Міністерства соціальної політики України від 21 квітня 2015 року № 441 «Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг», довідку про наявність у житловому приміщенні пічного опалення та/або кухонного вогнища на твердому паливі.
Особа, яка звертається за призначенням пільги вперше, подає до уповноваженого органу документи, необхідні для включення інформації про неї до Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги, відповідно до Положення про Єдиний державний автоматизований реєстр осіб, які мають право на пільги, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 29 січня 2003 року № 117.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Особисте звернення пільговика або їх законні представники з документами зазначеними у п. 9, якщо особа перебуває на обліку в Єдиному державному автоматизованому реєстрі осіб, які мають право на пільги, за фактичним місцем проживання.
   Перевірений пакет документів подається до Центру   надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатною

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Послуга надається  в 15-денний термін з дня подачі  заяви в відповідності  до вимог закону України  «Про звернення громадян» та Законів: 
«Про інформацію», «Про захист персональних даних», «Про адміністративні послуги»

	13.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду,або відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність відомостей про  пільговика в базі даних ЄДАРП управління соціально захисту населення.
При наявності за даною адресою декількох сімей пільговиків, які ведуть спільне господарство, компенсація виплачується тільки одному пільговику (на домогосподарство) з більшим відсотком пільги.
Перевищення середньомісячного доходу сім’ї пільговика.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання пільги на придбання твердого палива та скрапленого газу / відмова у наданні пільги на придбання твердого палива та скрапленого газу 

	11.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто

	12.
	Примітка
	-



Керуючий справами
виконавчого комітету                                                            Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник Управління гуманітарної 
політики Новотроїцької селищної ради		                 Олег СМІРНИХ






















Додаток 9
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Інформування споживачів про послугу, зміст заяв, перелік документів тощо 	

	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	У день звернення

	2
	Прийом заяви, перевірка повноти пакету документів, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	У день звернення

	3
	Передача заяви і пакету документів сектору містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради 
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	Протягом
1 дня

	4
	Прийом заяви встановленої форми та документів згідно наказу Мінрегіону від 05.07.2011 року № 103
	Сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	У день передачі

	5
	Опрацювання заяви, оформлення будівельного паспорта забудови земельної ділянки
	Сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 10 робочих  днів

	6
	Передача будівельного паспорта забудови земельної ділянки адміністратору Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	Сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 1 дня

	7
	Видача заявнику будівельного паспорта забудови земельної ділянки
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	Протягом
1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів



Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує


Керуючий справами
виконавчого комітету                                                            Тетяна ЛЕВОШИЧ

Завідувач сектору містобудування та
архітектури Новотроїцької селищної ради		      Андрій ВЛАСИНЕВИЧ



























Додаток 10
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Надання містобудівних умов і обмежень для проектування об’єкта будівництва

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Інформування споживачів про послугу, зміст заяв, перелік документів тощо 	

	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	У день звернення

	2
	Прийом заяви, перевірка повноти пакету документів, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	У день звернення

	3
	Передача заяви і пакету документів сектору містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	Протягом
1 дня

	4
	Прийом заяви встановленої форми та документів згідно ст. 29 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»
	Сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	У день передачі

	5
	Опрацювання заяви, оформлення містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки
	Сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 10робочих днів

	6
	Передача містобудівних умов та обмежень  адміністратору Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	Сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 1 дня

	7
	Видача заявнику будівельного паспорта забудови земельної ділянки
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	У день передачі

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів




Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                            Тетяна ЛЕВОШИЧ

Завідувач сектору містобудування та
архітектури Новотроїцької селищної ради		      Андрій ВЛАСИНЕВИЧ

























Додаток 11
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Видача паспорта прив’язки тимчасової споруди для 
провадження підприємницької діяльності

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Інформування споживачів про послугу, зміст заяв, перелік документів тощо 
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	У день звернення

	2
	Прийом заяви, перевірка повноти пакету документів, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	У день звернення

	3
	Передача заяви і пакету документів сектору містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	Протягом
1 дня

	4
	Прийом заяви встановленої форми  та документів визначених наказом Мінрегіону від 21.10.2011 р. № 244
	Сектормістобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	У день передачі

	5
	Опрацювання заяви, оформлення документівщодо видачі паспорта прив’язки розміщення тимчасової споруди 
	Сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 10 днів
(робочих)

	6
	Передача паспорта прив’язки розміщення тимчасової споруди для  провадження підприємницької діяльностіадміністратору Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»

	Сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 1 дня

	7
	Видача заявнику паспорта прив’язки розміщення тимчасової споруди
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	У день передачі

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів



Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує


Керуючий справами
виконавчого комітету                                                            Тетяна ЛЕВОШИЧ

Завідувач сектору містобудування та
архітектури Новотроїцької селищної ради		      Андрій ВЛАСИНЕВИЧ





























Додаток 12
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
	
	


Видача  повідомлення про відповідність намірів замовника щодо місця розташування тимчасової споруди комплексній схемі розміщення тимчасових споруд(у разі її наявності), будівельним нормам

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Інформування споживачів про послугу, зміст заяв, перелік документів тощо 
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	У день звернення

	2
	Прийом заяви, перевірка повноти пакету документів, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	У день звернення

	3
	Передача заяви і пакету документів сектору містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	Протягом
1 дня

	4
	Прийом заяви встановленої форми  та документів визначених наказом Мінрегіону від 21.10.2011 р. № 244
	Сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	У день передачі

	5
	Опрацювання заяви, оформлення документівщодо видачівисновку про відповідність намірів розміщення тимчасової споруди
	Сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 10 робочих днів

	6
	Передача повідомлення про відповідність намірів замовника щодо місця розташування тимчасової споруди комплексній схемі розміщення тимчасових споруд(у разі її наявності), будівельним нормамадміністратору Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	Сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 1 дня

	7
	Видача заявнику повідомлення про відповідність намірів замовника щодо місця розташування тимчасової споруди комплексній схемі розміщення тимчасових споруд(у разі її наявності), будівельним нормам
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	У день передачі

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів



Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                            Тетяна ЛЕВОШИЧ

Завідувач сектору містобудування та
архітектури Новотроїцької селищної ради		      Андрій ВЛАСИНЕВИЧ
















Додаток 13
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради» 
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг Новотроїцької селищної ради»
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання, перевірка та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги сектором містобудування та архітектури.
	Головний спеціаліст сектору містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 1 робочого дня


	3.2
	1) Підготовка проекту рішення виконавчого комітету із порушених питань (у разі можливості отримання дозволу)
2) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів)
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді (у разі неможливості надання адміністративної послуги)
	Головний спеціаліст сектору містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 2 робочих днів

	3.3
	Розгляд проекту рішення на виконавчому  комітеті  про надання дозволу (або відмову) на розміщення зовнішньої реклами.
	Виконавчий комітет Новотроїцької селищної ради

	В
	Протягом 5 робочих днів


	3.4
	Розроблення дозволу або відмова у його видачі.
	Головний спеціаліст сектору містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після прийняття відповідного рішення

	3.5
	Передача вихідного пакета документів - витяг із рішень виконавчого комітету стосовно питання, порушеного заявником до ЦНАПу (у разі прийняття рішення виконкому селищної ради)
	Завідувач сектору містобудування та архітектури

	В
	Протягом 1 дня з моменту розроблення дозвілу

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	В
	У день отримання
дозвілу.

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10*

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10



* У зв’язку з тим, що засідання виконавчого комітету селищної ради проводиться 2 рази на місяць, можливе збільшення строку надання адміністративної послуги.
Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.


Керуючий справами
виконавчого комітету                                                            Тетяна ЛЕВОШИЧ

Завідувач сектору містобудування та
архітектури Новотроїцької селищної ради		      Андрій ВЛАСИНЕВИЧ

Додаток 14
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача дозволу на видалення зелених насаджень

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор 
	У
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	У
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	У
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання, перевірка та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів.
	Спеціаліст відділу житлово-комунального господарства, комунальної власності та благоустрою Новотроїцької селищної ради
	В
	У день передачі документів

	3.2
	Розгляд вхідного пакету документів на комісії по обстеженню зелених насаджень та складання акту.
	Голова комісії
	В
	Протягом 3 днів з дня передачі документів

	3.3
	Оформлення результатів комісії
1) Складання акту обстеження зелених насаджень;
2) Підготовка проекту рішення виконавчого комітету із порушених питань;
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості надання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу житлово-комунального господарства, комунальної власності та благоустрою Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	3.4
	Розгляд проекту рішення на виконавчому  комітеті про надання дозволу на видалення земельних насаджень
	Керуючий справами виконавчого комітету

	З
	Не більше 5 робочих днів
з дня передачі документів


	3.5
	Передача вихідного пакета документів -  витяг із рішень виконавчого комітету стосовно питання, порушеного заявником  до ЦНАПу  (у разі прийняття рішення виконкому селищної ради)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства, комунальної власності та благоустрою Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 3 днів з моменту прийняття рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор 
	У
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.


Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу                                                                            
житлово-комунального господарства,
комунальної власності та благоустрою                             
Новотроїцької селищної ради                                            Сергій БОНДАРЧУК













Додаток 15
до рішення виконавчого комітету
від 01.03.2021р. № 109


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на порушення об’єктів благоустрою

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	У
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	У
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	У
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання, перевірка та обробка вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності та земельних ресурсів.
	Спеціаліст відділу житлово-комунального господарства, комунальної власності та благоустрою Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 3 днів з дня передачі документів

	3.3
	Оформлення результатів 
1) Підготовка проекту рішення виконавчого комітету із порушених питань (у разі можливості отримання дозволу)
2) Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді із встановленням терміну надання необхідних документів (у разі відсутності або неповного комплекту документів)
3) Підготовка та направлення мотивованої письмової відповіді щодо неможливості отримання дозволу (у разі неможливості надання адміністративної послуги)
	Спеціаліст відділу житлово-комунального господарства, комунальної власності та благоустрою Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	3.4
	Розгляд проекту рішення на виконавчому  комітеті  про надання дозволу (або відмову) на порушення об’єктів благоустрою.
	Керуючий справами виконавчого комітету

	З
	Не більше 5 робочих днів
з дня передачі документів

	3.5
	Передача вихідного пакета документів - витяг із рішень виконавчого комітету стосовно питання, порушеного заявником до ЦНАПу(у разі прийняття рішення виконкому селищної ради)
	Начальник відділу житлово-комунального господарства, комунальної власності та благоустрою Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 3 днів з моменту прийняття рішення

	4.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та надання заявнику інформації щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор
	У
	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.


Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник відділу                                                                            
житлово-комунального господарства,
комунальної власності та благоустрою                             
Новотроїцької селищної ради                                            Сергій БОНДАРЧУК














Додаток 16
до рішення виконавчого комітету
[bookmark: _GoBack]від 01.03.2021р. № 109

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Призначення пільг з придбання твердого палива і скрапленого газу

	№ п/п
	Етапи  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін
виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів необхідних для отримання адміністративної послуги:
- заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг;
- паспорт та ідентифікаційного номер заявника;
- пільгове посвідчення заявника;
- довідка про наявність у житловому приміщенні пічного опалення на твердому паливі та вогнища для приготування їжі.
      Прийняття документів включає: перевірку правильності заповнення заяви, у разі потреби, надання допомоги в її заповненні.
	Провідний спеціаліст  відділу соціального захисту та охорони здоров’я Управління гуманітарної політики 
	У  

	У день звернення

	2.
	Перевірка правильності  повноти поданих документів для призначення пільги
	Провідний спеціаліст  відділу соціального захисту та охорони здоров’я Управління гуманітарної політики
	У  

	У день звернення

	3.
	Передача пакету документів до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради
	Провідний спеціаліст  відділу соціального захисту та охорони здоров’я Управління гуманітарної політики
	У
	Не пізніше 2 робочого дня після отримання пакету документів

	4.
	Прийом пакету документів та внесення його до реєстру «Соціальна громада»
	Адміністратор відділу ЦНАП
	У
	У день надходження пакету документів

	5.
	Звіряння  інформації з Єдиним автоматизованим Реєстром осіб, які мають право на пільги
	 Спеціаліст відділу УСЗН

	В  

	Не пізніше 2 робочого дня  з дня надходження пакету документів

	7.
	Надання результату АП до відділу ЦНАП
	  Спеціаліст відділу УСЗН

	В
	Щомісяця після 25-го числа

	8.
	Повідомлення замовника про результат АП
	Адміністратор ЦНАП
	У
	Не пізніше наступного робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів день



Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Керуючий справами
виконавчого комітету                                                            Тетяна ЛЕВОШИЧ

Начальник Управління гуманітарної 
політики Новотроїцької селищної ради		                 Олег СМІРНИХ
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