


УКРАЇНА
Новотроїцька селищна рада
Генічеського району Херсонської області
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
Р І Ш Е Н Н Я

[bookmark: _GoBack]від 02.02.2022 р. № 36 

Про затвердження інформаційної та технологічної карток адміністративної послуги «Надання витягу з містобудівної документації»

	Керуючись пп.4 п. «б» статті 27 Закону України «Про місцеве самоврядування», відповідно до Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 6 Закону України «Про адміністративні послуги», Постанов Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 р. № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги» та від 01.09.2021р. №926 «Про затвердження Порядку розроблення, оновлення, внесення змін та затвердження містобудівної документації», з метою покращення якості надання адміністративних послуг мешканцям Новотроїцької селищної територіальної громади, виконавчий комітет селищної ради
В И Р І Ш И В:

1. Затвердити інформаційну картку адміністративної послуги «Надання витягу з містобудівної документації», що надається сектором містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради, через відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради (додаток 1).
2. Затвердити технологічну картку адміністративної послуги «Надання витягу з містобудівної документації», що надається сектором містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради, через відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради            (додаток 2) .
3. Керуючому справами виконавчого комітету Тетяні ЛЕВОШИЧ забезпечити оприлюднення інформаційної та технологічної карток на офіційному сайті Новотроїцької селищної ради.
4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на начальника відділу «Центр надання адміністративних послуг» - адміністратора Новотроїцької селищної ради Ірину СОБЧИШЕНУ.

Селищний голова						Петро ЗБАРОВСЬКИЙ














































Додаток 1
до рішення виконавчого комітету
від 02.02.2022 р. № 36

Інформаційна картка
адміністративної послуги 02304
Надання витягу з містобудівної документації
(назва адміністративної послуги)
Сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради  (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
 
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	75300 вул. Соборна,88, 
смт Новотроїцьке Новотроїцького району Херсонської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа,  четвер з 8.00 год. до 17.15год.
Вівторок, четвер з 17.15 год до 20.00 год.  дистанційно за допомогою електронної пошти. П’ятниця з 8.00 год. до 16.00 год.(без перерви на обід).
 Вихідний день – субота, неділя. 
Часи прийому суб’єктів звернень :
- понеділок , вівторок, середа, четвер з 08.00 год. до 15.00 год.,видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год;
- п’ятниця з 08.00 год до 14.00 год. , видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год. (без перерви на обід)

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	тел. (05548) 50424, 0684561523, 
веб-сайти: http://ntsr.ks.ua
електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України; Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про адміністративні послуги», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо вдосконалення системи управління та дерегуляції у сфері земельних відносин»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.09.2021  № 926 «Про затвердження Порядку розроблення, оновлення, внесення змін та затвердження містобудівної документації».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії Новотроїцької селищної ради від 12.02.2021р. №171 «Про затвердження Положення про сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Необхідність отримання витягу з містобудівної документації на земельну ділянку. 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про надання витягу з містобудівної документації із зазначенням реквізитів заявника(найменування, П.І.Б., адреса, контактна інформація) та місця розташування і кадастрового номеру (за наявності) земельної ділянки . 
До заяви додаються:
- викопіювання з актуального топографо-геодезичного плану (М1:500 та М1:2000) із зазначенням місця розташування з чітко визначеними контурами земельної ділянки;
· проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки (за наявності).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Документація подається особисто або довіреною особою (при наявності завіреної в установленому порядку довіреності) 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга надається безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 робочих днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-подання замовником неповного пакета документів, необхідних для одержання витягу, згідно із встановленим вичерпним переліком.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання витягу з містобудівної документації 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або довіреною особою (при наявності завіреної в установленому порядку довіреності) 

	16.
	Примітка
	-



	
	



Керуючий справами
виконавчого комітету						Тетяна ЛЕВОШИЧ
Додаток 2
до рішення виконавчого комітету
від 02.02.2022 р. № 36


Технологічна картка
адміністративної послуги 02304
Надання витягу з містобудівної документації
(назва адміністративної послуги)
Сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та перевірка вхідного пакету документів адміністративної послуги сектором містобудування та архітектури.
	Завідувач сектору містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня передачі документів

	3.2
	Підготовка витягу з містобудівної документації.
	Завідувач сектору містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 27 календарних днів


	3.3
	Передача витягу з містобудівної документації до ЦНАПу 
	Завідувач сектору містобудування та архітектури
	В
	Протягом 1 дня


	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30 календарних днів


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
Керуючий справами
виконавчого комітету						Тетяна ЛЕВОШИЧ
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