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                                                                        до рішення виконавчого комітету
                                                                        від 08.04.2021р. № 157

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна
 (назва адміністративної послуги)

Сектор містобудування та архітектури 
Новотроїцької селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Соборна буд. 88, смт. Новотроїцьке, Новотроїцький  район, Херсонська область, 75300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа,  четвер з 800год. до 17 15год
вівторок, четвер з 17.15 год до 20.00 год. дистанційно
за допомогою електронної пошти 
п’ятниця з 800год. до 1600год.
(без перерви на обід)
вихідний день – субота, неділя
Часи прийому суб’єктів звернень у Центрі:
понеділок , вівторок, середа, четвер з 800год. до 1500год., видача готових результатів з 08.00 год до 17.00 год
п’ятниця з 800год. до 1400год., видача готових результатів з 08.00 год до 16.00 год.
без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(05548) 5-04-24, електронна пошта: 04402089@mail.gov.ua, адреса веб-сайту:  Новотроїцька селищна рада http://ntsr.ks.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Ст. 22-2, 26-3 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» (далі – закони України), Закон України «Про адміністративні послуги».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства в Україні від 21.06.2019 р. № 137 «Про перелік об’єктів будівництва та об’єктів нерухомого майна, яким не присвоюється адреса об’єкта будівництва, об’єкта нерухомого майна», Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства в Україні від 18.06.2007 р. № 55 «Про затвердження Інструкції щодо проведення поділу, виділу та розрахунку часток об’єктів нерухомого майна».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	- Рішення VI сесії Новотроїцької селищної ради VIII скликання від 12.02.2021 року № 171 «Про затвердження Положення про сектор містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Виникнення необхідності зміни адреси або поділу       об’єкта нерухомого майна.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява власника (співвласника) закінченого будівництва об’єкта про зміну адреси із зазначенням прізвища, імені, по батькові власника (співвласників) та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України – для юридичної особи, відомостей про адресу, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви), реєстраційного номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);
2. Документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;
3. Копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;
4. Документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;
5. Технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;
6. У разі проведення поділу об’єкт нерухомого майна -  висновок щодо технічної можливості поділу об’єкта нерухомого майна, який надає організація або установа яка має відповідний сертифікат;
7. Копії документів, що посвідчують особу заявника (для фізичної особи – копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків, національний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє, для юридичної особи та фізичної особи – підприємця – копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, копія паспорту та копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків керівника, наказ про призначення керівника).
8. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Документи подаються особисто або довіреною особою (при наявності завіреної в установленому порядку довіреності).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	[bookmark: n647]-

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	       -

	11.3
	Строк надання адміністративної послуги
	У разі відмови у наданні послуги протягом 5 робочих днів.
Протягом 3 робочих днів після прийняття відповідного рішення виконавчого комітету.
.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 1.   Подання неповного пакета документів;
 2.   Виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;
 3. Подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) 
представником;
 4.   Подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету Новотроїцької селищної ради про впорядкування нумерації або присвоєння адреси об’єктам нерухомого майна. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення виконавчого комітету про впорядкування нумерації та присвоєння адреси об’єктам нерухомого  майна видається адміністратором відділу «Центру надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради особі, яка подала заяву, або довіреній особі за довіреністю, оформленою належним чином

	16.
	Примітка
	-



Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ


Завідувач сектору
містобудування та архітектури                                  Андрій ВЛАСИНЕВИЧ                                                                                                                                                                                      

   








