


УКРАЇНА
Новотроїцька селищна рада
Генічеського району Херсонської області
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
Р І Ш Е Н Н Я

від 08.04.2021р. № 157 
смт Новотроїцьке

Про затвердження інформаційної та технологічної карток адміністративної послуги «Про присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна»

           Керуючись пп. 4 п. «б» статті 27 Закону України «Про місцеве самоврядування», відповідно до статті 26-3 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 6 Закону України «Про адміністративні послуги», Постанови Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 р. № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги», з метою покращення якості надання адміністративних послуг мешканцям Новотроїцької селищної територіальної громади, виконавчий комітет селищної ради
В И Р І Ш И В:

1. Затвердити інформаційну картку адміністративної послуги «Про присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна», що надається сектором містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради, через відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради (додаток 1).
2. Затвердити технологічну картку адміністративної послуги «Про присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна», що надається сектором містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради, через відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новотроїцької селищної ради ( додаток 2) .
3. Керуючому справами виконавчого комітету Тетяні ЛЕВОШИЧ забезпечити оприлюднення інформаційної та технологічної карток на офіційному сайті Новотроїцької селищної ради.
4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на начальника відділу «Центр надання адміністративних послуг» - адміністратора Новотроїцької селищної ради Ірину СОБЧИШЕНУ.

Селищний голова	                                                      Петро ЗБАРОВСЬКИЙ
                                                                                                                                                                                        

    
                                                              
                                                                                   Додаток 2
                                                                        до рішення виконавчого комітету
                                                                        від 08.04.2021р. № 157


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	2.
	Формування адміністративної справи та реєстрація у спеціальному журналі
	Адміністратор
	В
	У день звернення

	3.
	Передача вхідного пакета документів  необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня прийому

	3.1
	Отримання та перевірка вхідного пакету документів адміністративної послуги сектором містобудування та архітектури .
	Головний спеціаліст сектору містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Не більше 1 робочого дня з дня передачі документів

	3.2
	Обробка та розгляд вхідного пакету документів адміністративної послуги сектором містобудування та архітектури .
	Головний спеціаліст сектору містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.3
	1) Підготовка проекту рішення виконавчого комітету із порушених питань (у разі можливості присвоєння або зміни поштової адреси)
2) У разі відмови  в наданні послуги - підготовка мотивованої відповіді заявнику.
	Головний спеціаліст сектору містобудування та архітектури Новотроїцької селищної ради
	В
	Протягом 1 робочого дня



	3.4
	Розгляд питання щодо присвоєння адреси на засіданні виконавчого  комітету.
	Голова виконкому Новотроїцької селищної ради
	З
	На черговому засіданні виконавчого комітету

	3.5
	Передача копії рішення (витягу із рішення) виконавчого комітету стосовно питання, порушеного заявником  до ЦНАПу  
	Завідувач сектору містобудування та архітектури

	В
	Протягом 1 робочого дня з моменту прийняття рішення

	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	       15 робочих днів*

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	       15 робочих днів*


* У зв’язку з тим, що засідання виконавчого комітету селищної ради проводиться 2 рази на місяць, строк надання адміністративної послуги збільшено.
Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
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Завідувач сектору
містобудування та архітектури                                  Андрій ВЛАСИНЕВИЧ


Керуючий справами
виконавчого комітету                                                           Тетяна ЛЕВОШИЧ
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